Øvelse – Workshop 1
Øvelsen er en simuleret databehandlingsproces. Du har indsamlet empirisk materiale om computermedieret kommunikation og skal nu analysere og formidle resultaterne.
Materialet består af en række emailbeskeder sendt til en postliste. I Workshop 1 skal du sætte materialet læsevenligt op i Word, udføre basale beregninger i Excel og endelig oprette en database over resultaterne i Access. 
Selve datasættet ligger på Sitescape – under Tutorials/Datamateriale til workshops.
Hent filen ned på din maskine ved at højreklikke på den i Sitescape og vælge ”Gem destination som…”.
Øvelsen er ikke en tutorial – det er en øvelse i at tænke over programmernes opbygning og egenskaber. De enkelte delopgaver er derfor kun overordnet formuleret – de kan løses på mange måder.

Øvelsens trin
Word
1) Sæt materialet op i Word på en læsevenlig måde. Sørg for at materialet bliver sat systematisk op og derved bliver indekserbart XE "indekserbart"  – sørg f.eks. for at Word kan opretholde en indholdsfortegnelse over indlæggene.
2) Opret et indeks over de mest interessante ord.
3) Hvis der er indlæg som du ikke forstår – evt. fordi de henviser til noget udenfor listen – så skriv kommentarer herom (til dig selv eller dine fiktive medforskere) med programmets kommentarfunktion.

Excel

4) Foretag meningsfulde beregninger på materialet – overvej først hvordan materialet grundlæggende bør struktureres. Eksempelvis kan hver person, der siger noget, være en række. Cellerne i rækken kan så indeholde data om vedkommende og vedkommendes indlæg (køn, antal anslag, antal svar på indlæg, antal anslag i alt/i gennemsnit osv.).
5) Foretag relevante beregninger på tværs af regnearkets poster (f.eks. automatisk udregnet gennemsnit af personernes indlæg – evt. fordelt på køn).
6) Fremstil relevante diagrammer.
7) Kopier diagrammerne over i dit Worddokument og sæt dem op på en hensigtsmæssig/overskuelig måde.
Access

8) Overvej hvordan du vil ”kode” dit materiale – altså hvilke elementer af indlæggene du egentlig er interesseret i (det kan være: Social information, faglig information, organisatorisk information mv.)
9) Opret en database og anvend eventuelt dine ”koder” som primær organiseringsprincip (i det omfang en database kan siges at have et sådant).
10) Sørg for at du kan foretage fuld-tekstudtræk af data på baggrund af person og køn. F.eks. skal du kunne lave et udtræk af alt hvad hankøns-skribenter har sagt indenfor ”social information”-koden. 
11) Lav udtræk på baggrund af dine koder og indsæt udtrækkene i dit Word-dokument – igen på en overskuelig måde.
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